[image: image1.jpg]* *
EURO*(

*CERT &




[image: image2.jpg]


[image: image2.jpg]


                                                                                                                                           APROBAT, 

      DIRECTIA TEHNICĂ
    SERVICIUL INVESTITII                                                                      PRIMAR
                                                                                                     Lucian- Grigore COSTIN
FIŞA POSTULUI

                                                            Nr.____   _/______________

lnformaţii generale privind postul

  1.Denumirea postului:  consilier
  2. Nivelul postului:   principal
  3 .Scopul principal al postului:  executie
 Condiţii specifice privind ocuparea postului:

1. Studii de specialitate:  studii superioare de lunga  durata absolvite cu diploma de licenta in domeniul tehnic si economic 
2. Perfecţionări (specializări) :
3. Cunoştinţe de operare/programare pe calculator (necesitate şi nivel): nivel mediu
4. Limbi străine3 (necesitate şi nivel4 de cunoaştere) :
5. Abilităţi, calităţi şi aptitudini necesare: comunicare,flexibilitate ,dinamism,spirit de echipa, seriozitate, amabilitate,adaptabilitate,corectitudine,rabdare,rezistenta la stres,spirit de observatie.
6. Cerinţe specifice5 : loialitate fata de institutie, responsabilitate, disponibilitate pentru lucru in  program prelungit in anumite conditii
7. Competenţa managerială  
ATRIBUŢIILE POSTULUI:

1. Participa la pregatirea  programului de investitii si reparatii ,prin consultarea cu seful ierarhic superior;
2. Intocmeste „Programul de investitii publice pe grupe de investitii si surse de finantare”
3. Intocmeste referatele de necesitate si alocare de fonduri privind initierea unor lucrari de investitii si reparatii;

4. Urmareste derularea fizica a contractelor de investitii si reparatii;

5. Urmareste derularea valorica a contractelor pentru lucrari de investitii si reparatii si certifica situatiile de lucrari alaturi de dirigintele de santier;
6. Urmareste  dispozitiile de santier emise de catre proiectant,in baza unor note de renuntare sau a notelor de comanda suplimentara solicita la biroul achizitii intocmirea actelor aditionale,functie de bugetul de venituri si cheltuieli;
7. Intocmeste solicitari de emitere a certificatelor de urbanism,a autorizatiilor de construire,avize, acorduri,etc
8. Intocmeste documentatie in vederea predarii amplasamentului pentru lucrarile de investitii si emite ordinul de incepere a lucrarilor;

9. Sesizeaza proiectantul despre eventualele abateri de la proiect,in timpul executiei lucrarilor.Participa la controlul efectuat de proiectant si de Inspectoratul de Stat in Constructii,asupra calitatii lucrarilor;

10. Rezolva corespondenta repartizata privind activitatea serviciului;
11. Urmareste si asigura rezolvarea in termen cu respectarea dispozitiilor legale,a cererilor,sesizarilor,propunerilor,reclamatiilor cetatenilor;

12. Colaboreaza cu celelalte compartimente,servicii din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului pentru rezolvarea problemelor din sfera de competenta,exercitand in acest sens si competente partajate aferente mai multor compartimente sau servicii,precum si cu institutiile care se afla in  subordinea UAT Tecuci;
13. Respecta prevederile ROF si RI  si normele securitatii si sanatatii in munca;
14. Pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele,informatiile,documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice pe care o detine.respecta regulamentul UE 679/2016 privind protectiadatelor cu caracter personal si Masurile tehnice si organizatorice adoptate in Primaria Tecuci pentru  asigurarea nivelului de securitate adecvata a datelor cu caracter personal;
15. Asigura ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului si a hotararilor consiliului local.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:

1.Denumirea:consilier principal
2.Clasa

3.Gradul profesional: principal
4.Vechimea in specialitatea necesara: 5 ani
Sfera relationala a titularului postului:

1.Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de : Seful de serviciu, Director Tehnic
-superior pentru: nu este cazul

b)Relatii functionale: colaboreaza cu toate Directiile,Serviciile,Compartimentele din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului Mun.Tecuci si serviciile publice;

c)Relatii de control.....;

d)Relatii de reprezentare:.....

2. Sfera relationala externa
a) cu autoritati si institutii publice: in baza limitei delegatiei semnate de sefii ierarhici

b)cu organizatii internationale:....

c)relatii de reprezentare:...

3.Limite de competenta : conform atributiilor de serviciu

4.Delegarea  de atributii si competenta in caz de concediu de odihna,evenimente deosebite sau de alta natura se delega atributiile catre un functionar public stabilit de seful ierarhic.
 Întocmit:
1. Numele si prenumele: Balaban Mihai
2. Funcția: Șef Serviciu Investitii
3. Semnătura :

4. Data întocmirii: 12.01.2026
Contrasemnat:

1. Numele si prenumele: Apetrei Laurian-Claudiu 

2. Funcția: Director Executiv – Directia Tehnica
3. Semnătura :

4. Data întocmirii: 12.01.2026
 Luat la cunoştinţă de către ocupantul postului:

1. Numele şi prenumele :  
2. Semnătura:
3. Data: 

