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  P R I M AR,

     Lucian – Grigore COSTIN

FISA POSTULUI

Nr_______ din ____________

Informatii generale privind postul 

1.Denumirea postului : consilier  

2.Nivelul postului :   functia publica de executie 

3.Gradul profesional :principal 
3.Scopul principal al postului:  conform atributiilor de serviciu 
Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate : superioare 

2.Perfectionari (specializari):  

3.Cunostinte de operare /programare pe calculator (necesitate): Da,introducere date.

4.Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere) : Nu este cazul

5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Atentie distributiva , usurinta lucrului in echipa,  capacitatea de a depasi obstacolele  intervenite in activitatea curenta prin identificarea solutiilor  adecvate de asumare si diminuare a riscului  .

6.Cerinte specifice : Respectarea normelor de disciplina si a normelor etice in indeplinirea atributiilor si realizarea obiectivelor, in relatiile cu functionarii publici cu cetatenii si cu ceilalti beneficiari ai serviciilor prestate de functionarul public

7.Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) :

 Nu este cazul

Atributiile postului :

I. REFERITOR LA STABILIREA, DECLARAREA SI PLATA IMPOZITELOR SI TAXELOR LOCALE

1. Verifica declaratiile de impunere depuse de contribuabili, respectiv corectitudinea datelor inscrise in declaratie, conform actelor justificative care atesta dreptul de proprietate.

2. Înscrie în evidența informatizată declarațiile fiscale pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale pentru cladiri, terenuri, mijloace de transport auto,  taxe locale .

3. Inregistreaza scutirile de impozit la cladirile, constructiile, terenurile si mijloacele de transport care nu se supun impozitarii, conform prevederilor legale.

4. Transmite deciziile de impunere contribuabililor in cazul modificarii materiei impozabile, depasirii termenului legal de depunere a declaratiei, sanctioneaza contraventiile si aplica amenzile si penalizarile prevazute de lege.

5. Stabileste sau modifica impozitul sau taxa, dupa caz, in situatiile in care impozitele si taxele datorate nu au fost stabilite, ca urmare a nedepunerii declaratiei, ori datele declarate nu corespund realitatii.

6. . Pentru luarea in evidenta a autovehiculului primeste de la registratura U.A.T. Municipiul  Tecuci declaratia fiscală  a proprietarului, cartea de identitate a vehiculului, documentul care atesta dreptul de proprietate, dovada indeplinirii formalitatilor vamale (daca vehiculul este procurat de la o persoana fizica sau juridica straina) prelucreaza datele  si le depune la dosarul fiscal. Inregistreaza vehiculul in Registrul de evidenta a mijloacelor de transport inregistrate si inmatriculate aplicand stampila cu numarul si data inregistrarii pe documentele de dobandire.
7. In cazul schimbarii domiciliului, in urma primirii declaratiei acestuia, transmite dosarul in vederea impunerii, Primariei de la noul domiciliu.

    In baza confirmarii primirii transmise de aceasta, se da la scadere impozitul.

8. Scade din evidenta fiscala mijloacele de transport instrainate, scoase din uz ca urmare a casarii sau vanzarii ca piese de schimb. In cazul instrainarii vehiculului (autovehicule vandute sau furate), inregistreaza vehiculul in Registrul de evidenta a mijloacelor de transport inregistrate si inmatriculate aplicand stampila cu numarul si data inregistrarii pe documentele de instrainare, daca, din evidente, rezulta ca detinatorul are achitate debitele fata de stat referitoare la vehicul si daca acesta nu este sechestrat, gajat, confiscat, etc si achitate toate impozitele si taxele scadente. In cazul scoaterii din functiune a vehiculului, scaderea de la impozit se face pe baza documentelor din care rezulta ca mijlocul de transport a fost dezmembrat de o persoana fizica sau juridica specializata, autorizata sa efectueze servicii tehnice auto si a certificatului de radiere din circulatie eliberat de serviciul circulatie din cadrul I.P.J., pentru autovehiculele scoase din functiune.

9. Verifica situatia contribuabililor posesori de mijloace auto, care isi stabilesc domiciliul in municipiul Tecuci si confirma preluarea debitului, in termenul prevazut de lege, organului fiscal de la vechiul domiciliu sau sediu.

10. Procedează la radierea contribuabililor persoane fizice  din evidenţele fiscale, inclusiv din Registrul de evidenţă a mijloacelor de transport supuse înmatriculării/înregistrării, denumit în continuare registru, ca urmare a pronunţării unei sentinţe de închidere a procedurii falimentului.
11. Efectueaza cercetarile necesare transmiterii debitelor in localitatile unde au plecat, pentru contribuabilii proprietari de mijloace de transport care au plecat din localitatea de domiciliu, fara sa declare sau fara sa anunte modificarile intervenite.

12.Participa la intocmirea proiectului de H.C.L.Tecuci, privind modificarea anuala a impozitelor si taxelor locale, apartinind persoanelor fizice, determinarea bonificatiilor, care se acorda pentru plata cu anticipatie a impozitelor pe cladiri, teren, si mijloace de transport.

13. Transmite deciziile de impunere anuale tuturor contribuabililor, la inceputul anului , cu acordul sefilor ierarhici superiori. 

14. Intocmesc Anexa 24 pentru persoanele decedate .

I.I.
 INCASAREA VENITURILOR LA BUGETUL LOCAL
1. Emite chitante pe calculator pentru plata impozitelor si taxelor locale, a amenzilor de circulatie platite in 15 zile  amenzi ale persoanelor fizice (procese verbale intocmite de organe de control, alte decat agentii Politiei Rutiere),  a taxelor locale cum ar fi : autorizatii, constructii, certificate de urmanism, taxa receptie, diverse taxe pentru stare civila, taxe participare licitatie, ocuparea domeniului public, desfaceri stradale, rate vanzari terenuri si locuinte, contrvaloare prestari servicii, etc. si incaseaza contravaloarea chitantelor emise.

2. Efectueaza incasari de la inspectorii din cadrul Compartimentelor Urmarire, Incasare si Executare Silita Persoane Fizice si Persoane Juridice, pe baza de borderouri si le introduce in calculator pentru actualizarea bazei de date.

3. Centalizeaza la sfarsitul programului de lucru cu publicul borderoul cu chitantele emise si banii incasati.

4. Pregateste chitantele emise zilnic pentru predarea lor in arhiva la termenele stabilite.

5. Respecta prevederile Decretului 209/1976.

Intocmeste zilnic Registru de casa confotm prevederilor legale
II. REFERITOR LA CONSTITUIREA, RECONSTITUIREA SI COMPLETAREA  DOSARELOR FISCALE

1. Verifică și actualizează documentele la dosarele fiscale aflate în administrare.

2. Constituie (reconstituie) dosarele fiscale pentru contribuabilii care nu au depus declaratii de impunere, acte de proprietate, certificate de radiere pentru autovehicule si completeaza dosarele pentru contribuabilii care au deja dosare fiscale, dar la care documentatia este incompleta. Solicita in scris titularilor de rol sa depuna la sediul Primariei documente justificative si intocmeste Note de constatare in teren.

3. Transmite documentatia pentru impunerea autovehiculelor la alte Primarii (in cazul in care proprietarii nu mai locuiesc in Tecuci) ; scade de la impunere mijloacele auto pentru care s-au depus certificate de radiere.

III. REFERITOR LA REALIZAREA INSPECTIEI FISCALE

1. Verifica prin control fiscal, la contribuabilii repartizati, bazele de impunere, legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor, respectarea prevederilor legislatiei fiscal, stabilirea diferentelor obligatiilor de plata, precum si a accesoriilor aferente acestora. Pentru aceasta, procedeaza la:

a) examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

b) verificarea concordanței dintre datele din declarațiile fiscale cu cele din evidența contabilă a contribuabilului și a actelor de proprietate;

c) prezentarea constatarilor si solicitarea explicatiilor scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor sau imputernicitilor acestora, dupa caz;

d) solicitarea informatiilor de la terti;

e) stabileste diferente de obligatii fiscale de plata ;

f) estimeaza bazele de impunere in urmatoarele situatii :

-contribuabilul nu depune declaratii sau cele prezentate nu permit stabilirea corecta a bazei de impunere.

-contribuabilul refuza sa colaboreze la stabilirea starii de fapt fiscale.

-cand au disparut evidentele contabile și fiscale sau actele justificative si contribuabilul nu si-a indeplinit obligatia de refacere a acestora.

g) solicita prezenta contribuabilului la sediul Primariei pentru a da informatii si lamuriri necesare stabilirii situatiei sale fiscale reale.

h) sanctioneaza abaterile constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale.

2. Pentru efectuarea inspectiei fiscale utilizeaza ,,Avizul de inspectie fiscala’’, ,,Legitimatia de inspectie’’, ,,Ordinul de serviciu’’, ,,Raportul de inspectie fiscala’’, ,,Nota de constatare’’, ,,Decizia de impunere privind obligatiile suplimentare stabilite de inspectia fiscala’’, ,,Procesul-verbal de constatare si sanctionare a contraventiei’’.

3. Incheie Procese verbale de constatare si aplica amenzi pentru urmatoarele contraventii :

-nedepunerea la termenele prevazute de lege a declaratiilor fiscale

-refuzul contribuabilului de a permite cercetarea la fata locului, necesara pentru a face constatari in interes fiscal.

-refuzul contribuabilului de a da declaratie scrisa, pe propria raspundere, din care sa rezulte ca au fost puse la dispozitie toate documentele si informatiile solicitate pentru inspectia fiscala.

-neindeplinirea, de catre contribuabil, a masurilor prevazute in actul intocmit cu ocazia inspectiei fiscale, in termenele si conditiile stabilite de organul de inspectie fiscala.

-neprezentarea contribuabilului sau a reprezentantilor legali ai acestuia la sediul Primariei Tecuci, la data, ora si locul fixate prin Avizul de inspectie fiscala.

IV.  REFERITOR LA SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR FORMULATE IMPOTRIVA ACTELOR ADMINISTRATIVE FISCALE

1. Participa la rezolvarea obiectiunilor si contestatiilor prin care se solicita diminuarea sau anularea, dupa caz, a impozitelor si taxelor locale, a majorarilor de intarziere, ori se contesta masurile stabilite de Biroul U.E. – PF, Nota de constatare, Procesul verbal de constatare si sanctionare a contraventiei sau alte acte administrative fiscale.

2. Intocmeste si transmite la Oficiul Juridic un referat privind masurile contestate si documentele justificative, necesare fundamentarii Dispozitiei Primarului prin care se solutioneaza contestatia.

V. REFERITOR LA ACORDAREA INLESNIRILOR LA PLATA IMPOZITELOR SI TAXELOR LOCALE PENTRU PERSOANE FIZICE 
a) Acorda inlesniri la plata pentru creantele  bugetare locale  conform procedurii stabilite prin acte normative speciale . 

b) Urmareste constituirea de garantii in vederea aprobrii inlesnirilor la plata taxelor si impozitelor locale . 

VI.  REFERITOR LA CERTIFICATELE FISCALE PRIVIND IMPOZITELE SI TAXELE LOCALE

1. Intocmeste certificatul fiscal, il semneaza si il supune aprobarii. Certificatul fiscal care prezinta stersaturi, modificari sau completari de orice fel, chiar daca sunt confirmate prin semnatura, nu se supun aprobarii conducerii Primariei.

2. In vederea verificarii si aprobarii, anexeaza la certificatul fiscal cererea contribuabilului, extrasul de rol din evidenta informatizata, chitanta care atesta plata taxei de eliberare a certificatului, procura sau imputernicire-acolo unde este cazul și copie CI/BI/Pasaport solicitant . 

VII REFERITOR  LA  EXECUTARE SILITA

1.MASURI ASIGURATORII

1. Indeplineste masurile asiguratorii dispuse de organele fiscale, instantele judecatoresti, precum si de alte organe competente, in vederea realizarii creantelor fiscale apartinand bugetului local.

2. In cazul infiintarii sechestrului asiguratoriu asupra bunurilor imobile, transmite un exemplar al procesului – verbal la Biroul de carte funciara, pentru inscriptia ipotecara.

3. Informeaza instanta judecatoreasca, organul fiscal sau alte organe competente interesate despre ducerea la indeplinire a masurilor asiguratorii.

4. In baza deciziei motivate emise de creditorii fiscali, ridica masurile asiguratorii, cand au incetat motivele pentru care acestea au fost dispuse sau s-a constituit o garantie, in conditiile legii.

5. In cazul in care constata ca in Publicatia de vanzare a bunurilor primita de la Serviciul Administrarea Domeniului  Public si Privat debitorul are impozite si taxe neachitate, intocmeste titlul executoriu si declaratie de creanta, pe care le transmite executorului judecatoresc.

2.  PRESCRIPTIA DREPTULUI DE A CERE EXECUTAREA SILITA ȘI A DREPTULUI DE A CERE RESTITUIREA
1. Dreptul organului de executare silită de a cere executarea silită a creanţelor fiscale se prescrie în termen de 5 ani de la data de 1 ianuarie a anului următor celui în care a luat naştere acest drept. 
Termenul de prescripţie prevăzut se aplică şi creanţelor provenind din amenzi contravenţionale. 

2. Acționează pentru suspendarea termenului de prescripţie: 

a) în cazurile şi în condiţiile stabilite de lege pentru suspendarea termenului de prescripţie a dreptului la acţiune;

b) în cazurile şi în condiţiile în care suspendarea executării este prevăzută de lege ori a fost dispusă de instanţa judecătorească sau de alt organ competent, potrivit legii; 

c) pe perioada valabilităţii înlesnirii acordate potrivit legii; 

d) cât timp debitorul îşi sustrage veniturile şi bunurile de la executarea silită; 

e) în alte cazuri prevăzute de lege.
3. Acționează pentru întreruperea termenului de prescripţie: 

a) în cazurile şi în condiţiile stabilite de lege pentru întreruperea termenului de prescripţie a dreptului la acţiune; 

b) pe data îndeplinirii de către debitor, înainte de începerea executării silite sau în cursul acesteia, a unui act voluntar de plată a obligaţiei prevăzute în titlul executoriu ori a recunoaşterii în orice alt mod a datoriei; 

c) pe data îndeplinirii, în cursul executării silite, a unui act de executare silită; 

d) la data comunicării procesului - verbal de insolvabilitate fără bunuri şi venituri urmăribile; 

e) în alte cazuri prevăzute de lege.
4. Dacă organul de executare silită constată împlinirea termenului de prescripţie a dreptului de a cere executarea silită a creanţelor fiscale, acesta va proceda la încetarea măsurilor de realizare şi la scăderea acestora din evidenţa creanţelor fiscale. 
Sumele achitate de debitor în contul unor creanţe fiscale, după împlinirea termenului de prescripţie, nu se restituie. 

5. Dreptul contribuabilului/plătitorului de a cere restituirea creanţelor fiscale se prescrie în termen de 5 ani de la data de 1 ianuarie a anului următor celui în care a luat naştere dreptul la restituire.

3.  STINGEREA CREANTELOR FISCALE PRIN EXECUTARE SILITA

1.Transmite  titlul executoriu pentru toate creantele fiscale care devin scadente prin expirarea termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de organul competent ori in alt mod prevazut de lege.

2.Transmite somatiile de plata si titlurile executorii la toti debitorii restantieri, persoane fizice, care nu au efectuat plata la scadenta, respectiv la termenul prevazut in instiintarea de plata.

3. Efectueaza demersuri pentru identificarea domiciliului debitorilor, precum si a bunurilor si veniturilor urmaribile, solicitand relatii de la Politie, AFP, etc.

4.Actioneaza pentru aplicarea succesiva sau concomitenta a procedurilor de executare silita prevazute in Legea 207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Transmite titlurile executorii la organele care au inceput executarea silita, pentru a fi luate in consideratie la eliberarea si distribuirea sumei rezultate din executare.

6. Intocmeste situatii referitoare la executarea silita a creantelor bugetare, modul de valorificare a bunurilor sechestrate, grafice de urmarire a incasarii sumelor, alte informari solicitate de conducerea Primariei.

7. Pe baza documentelor privind cheltuielile efectuate, stabileste printr-un proces-verbal, valoarea cheltuielilor cu executarea silita. Procesul – verbal constituie titlu executoriu.

8. Întocmeste Procesul – verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executarea silita, conform ordinii de preferinta.

9. Întocmeste propunerile de anulare a creanţelor fiscale, aparţinând persoanelor fizice, în situaţiile în care cheltuielile de executare, exclusiv cele privind comunicarea prin posta, sunt mai mari decât creanţele supuse executării silite, şi le prezintă , spre aprobare, Primarului.

           10. Indeplineste procedura de executare silita pentru toate obligaţiile  fiscale (taxe si impozite locale, taxe speciale, alte sume ce constituie venituri la bugetul local).

4. APLICAREA PROCEDURII DE INSOLVABILITATE

Se va proceda conform procedurii aprobate prin hotararea de consiliu local care stabileste Procedura privind declararea stării de insolvabilitate a debitorilor persoane fizice.

.

VIII. ALTE ATRIBUTII

1. Intocmeste, completeaza, actualizeaza, reconstituie dosarele fiscale repartizate.

2. Verifica si raspunde de concordanta dintre datele cuprinse in dosarul fiscal si cele din evidenta informatizata.

3. Verifica si rezolva cererile, sesizarile si reclamatiile facute de contribuabili cu privire la impozitele si taxele locale datorate bugetului local.

4. Solicita informatii si documente de la alte persoane fizice și/sau juridice  pentru determinarea starii de fapt fiscale a contribuabilului.

5. Realizeaza la timp si corect sarcinile si atributiile de serviciu prevazute in statutul functionarului public.

6. Respectă obligaţiile din punct de vedere al sănătăţii şi securităţii în muncă şi al prevenirii şi apărării împotrivă incendiilor.

7. Asigura arhivarea documentelor create in activitatea biroului.

8.Indeplineste orice atributii stabilite de conducerea unitatii in legatura cu sarcinile specifice din domeniul de activitate.

9. Are o atitudine politicoasa  fata de cetateni  si fata de colegii sai .

10.Raspunde disciplinar, contraventional, material sau penal in cazul neindeplinirii corespunzatoare a sarcinilor de serviciu.

11. Acceseaza site-urile ONRC, PATRIMVEN si alte site-uri in vederea obtinerii de informatii si documente necesare activitatii din cadrul biroului.

12. ,,Respectă regulile de protecție a datelor cu caracter personal conform Regulamentului UE 679 din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date (Regulamentul general privind protecția datelor) și Măsurilor tehnice și organizatorice pentru asigurarea nivelului de securitate adecvată a datelor cu caracter personal instituite prin Dispoziția nr.644/25.05.2018 a Primarului Municipiului Tecuci’’.

13. Executarea silita a creantelor rezultate din titluri executorii reprezentate de hotarari judecatoresti , avand la baza raporturi juridice contractuale . 

IX. COMPARTIMENT GUVERNANŢĂ CORPORATIVĂ
Propune spre aprobarea Consiliului Local al municipiului Tecuci comisia/comisiile (organizate la nivelul autorităţii publice tutelare) pentru desemnarea membrilor Consiliilor de administraţie ale întreprinderilor publice;
 - Intocmete scrisoarea de aşteptări, în consultare cu compartimentele de specialitate din cadrul autorităţii publice tutelare si cu organele de administrare si conducere ale întreprinderii publice, şi o publică pe pagina de internet a autorităţii publice tutelare pentru a fi luată 1a cunoştinţă de candidaţii la postul de administrator sau director înscrii pe lista scurtă;
- Întocmete actele administrative prin care autoritatea publică tutelară propune, în numele unităţii administrativ-teritoriale acţionar, candidaţi pentru funcţiile de membri ai consiliului de administraţie, în baza unei selecţii prealabile efectuate de o comisie formată din specialisti în recrutarea resurselor umane.
 - Intocmete Contractele de mandat, anexă la actele administrative de numire; - Intocmete actele administrative pentru aprobarea de către Consiliul Local al municipiului Tecuci a Planurilor de administrare (incluzând componenta de administrare şi componenta managerială) care cuprind strategia de administrare pe durata mandatelor pentru atingerea obiectivelor stabilite în scrisoarea de asteptări;
 - Intocmete mandatele în baza cărora reprezentanţii unităţii administrative teritoriale în adunarea generală a acţionarilor/asociaţilor negociază indicatorii de performanţă financiari si nefinanciari pentru consiliul de administraţie; 
- In baza Procesului verbal de negociere întocmit de reprezentanţii unităţii administrativ teritoriale în adunarea generală a acţionarilor sau asociaţilor, elaborează actele administrative în vederea aprobării de către Consiliul Local al municipiului Tecuci a indicatorilor de performanţă financiari si nefinanciari pentru consiliul de administraţie; 
- Monitorizează şi evaluează indicatorii de performanţă financiari şi nefinanciari cuprinsi în anexa la contractul de mandat; 
- Asigură transparenţa politicii de acţionariat a Municipiului Tecuci;
 - Elaborează anual un raport privitor la întreprinderile publice aflate în subordine, în coordonare, sub autoritate ori în portofoliu şi îl publică pe pagina de intemet a instituţiei până la sfâritu1 lunii iunie a anului în curs, pentru anul precedent.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

Denumire : consilier

Gradul profesional :  asistent
Vechimea (in specialitatea necesara ): 5 ANI 
Sfera relationala a titularului postului

1.Sfera relationala interna :

a)Relatii ierarhice :

-subordonat  fata de :Sef Serviciu Venituri si Executare Silita, Director General Economic, Primar

-superior pentru:  Nu este cazul

b)Relatii functionale: de colaborare cu serviciile, birourile si comp. Consiliul Local 

c)Relatii de control:

d)Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationala externa : 

a) cu autoritatile si institutiile publice : da 

b) cu organizatii internationale : Nu este cazul 

3. Limite de competenta : Conform legii 

4.Delegarea de atributii si competenta :  pe timpul concediului de odihna, concediului medical sau in alte situatii neprevazute, va fi inlocuit de un coleg , din cadrul biroului .Acesta va semna pe cererea de concediu , iar semnatura reprezinta acordul de preluare a atributiilor de serviciu . 

Intocmit de :

Numele si prenumele : Marin Iulian Florinel 

Functia :  Sef Serviciu Venituri si Executare Silita

Semnatura : _________________

Data   :  12.01.2026 

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1.Numele si prenumele :  

2.Semnatura : _______________________

3.Data : 

Verificat de :

Numele si prenumele : Cristea Mariana
Functia :  Director General Economic

Semnatura : _________________

Data   :   
ROMÂNIA


JUDEŢUL GALAŢI


MUNICIPIUL  TECUCI


PRIMAR





805300 TECUCI, 


str. 1 Decembrie 1918 nr. 66,


Tel. 0372-364111; fax:0236-816054;


web: � HYPERLINK "http://www.primariatecuci.ro" �www.primariatecuci.ro�;


e-mail: � HYPERLINK "mailto:registratura@municipiultecuci.ro" �registratura@municipiultecuci.ro�


















