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Informatii generale privind postul

Denumirea postului Consilier

Nivelul postului Functie publicd de executie
Clasa |

Gradul profesional Debutant

Descrierea postului

SCOlel principal al pOStLllLli As;gtl{arca ElC[.lVltﬁ[l.lor specifice de dez_\{olmie urbm_m, urbanism si amenajarea

teritoriului, prin verificarea documentatiilor, intocmirea documentatiilor pentru informarea
publicului, emiterea certificatelor de urbanism si gestionarea evidentelor aferente
domentului.

Atributiile postului:

« Verifica documentatiile de urbanism si amenajare a tertoriului;

+ Intocmeste documentatiile necesare pentru informarea publiculuw privind documentatiile de urbanism si amenajare;

« [ntocmeste si elibereaza certificate de urbanism pentru constructii si instalatiile aferente acestora. imprejmuiri, organizéri de santier. constructii provizorii, firme, reclame. panouri
publicitare, mobilier urban etc.. in conformitate cu prevederile Codului amenajdrii teritoriului, urbanmismului si constructiilor, aprobat prin Legea nr 169/2026:

» Efectueaza verificart in teren ale amplasamentelor pentru care se solicitd cliberarea certificatelor de urbanism;

» Verifica continutul documentelor/documentatiilor depuse. sub aspectul prezentdrii tuturor actelor necesare emiterii certificatului de urbanism:

= Verificd modul in care se preiau in certificatul de urbanism prevederile documentatiilor de urbanism s amenajare a teritoriului,

« Redacteaza si prezinta spre semnare certificatele de urbanism. insotite de grila de verificare administrativa,

» Verifica existenta documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism. precum si a celorlalte taxe stabilite de lege sau de reglementari locale;

* Asigurd caracterul public al certificatelor de urbanism:

« Intocmeste si elibereaza adeverinte privind situatia terenurilor aflate in extravilanul si intravilanul Municipiului Tecuci.

« Indeplineste alte atributii stabilite prin dispozitia Primarului municipiului Tecuci.

Responsabilititi:

* Raspunde de verificarea respectdrii legislatici in vigoare a documentatiilor depuse de solicitanti la primarie, in vederea emiterii certificatului de urbanism:

* Raspunde de intocmirea si pastrarca bazelor de date referitoare la domeniul de acuvitate,

* Raspunde de respectarea legislatiei in domeniu,

* Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de secretul datelor si al informatiilor cu caracter confidential, detinute sau la care are acces ca urmare a exercitdrii atributiilor
de serviciu:

* Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate. corectitudine si in mod constiincios a indatoririlor de serviciu si se abtine de la orice fapta care ar putea sd aduca prejudicn
institutier:

* Preia atributiile altor salariati din cadrul Directier Arhitect Sef prin repartizarea acestora de cétre Arhitectul Sef;

* Raspunde de insusirea si respectarea prevederilor Regulamentului de ordine interioard, Regulamentului de organizare si functionare al U.A.T. Municipiul Tecuci. normelor specifice
de protectia muncii si normelor PSI:

« Reprezintd si angajeaza institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a dispozitier care i s-a incredintat de cétre conducerea acesteia. cu conditia ca acestea sii fic consemnate ca
anexe la [isa postului:

« Semnaleazi conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia, despre care ia cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar daca
acestea nu vizeaza direct domentul in care are responsabilitati si atributii,

= Raspunde disciplinar, material si/sau penal pentru documentele intocmite si datele raportate:;

« Indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitii ale Primarului sau primite de la seful icrarhic superior.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor Studii superioare

Domeniul studiilor Studii in domeniul urbanismului

Perfectionari/specializiri .




Vechimea in specialitate prevazuta de lege pentruT

ocuparea functiei publice

Cunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba

englezd/francezéd/spaniold/germane

Engleza: scris, citit, vorbit - nivel avansat

Cunostinte  teoretice in domeniul tehnologiei

informatiei

Da - nivel mediu

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevdzut/prevazute de lege, respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu  privire la indeplinirea

conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei functii publice
prevazute in acte normative specifice aplicabile

autoritdtilor sau institutiilor publice respective

Disponibilitate pentru lucru in program prelungit

Competente necesare exercitirii functiei publice

a) Competente generale Denumirea competentei generale Nivelul de complexitate

deciziilor

1. Rezolvarea de probleme si luarea | Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si organizare Nivel operational
4. Comunicare Nivel operational
5. Lucru in echipa Nivel operational
6. Orientare céatre cetdtean Nivel operational
7. Integritate Nivel operational
8. Managementul performantei -

9. Dezvoltarea echipei -

10. Generarea angajamentului -

schimbarii

Il. Promovarea inovatiei si initierea | -

b) Competente specifice Competenie lingvistice de comunicare in

limbi strdine

Engleza - nivel avansat

Competente lingvistice de comunicare in

limba minoritdtii nationale

Competente digitale

Suita Microsoft Office (Word. Excel, PowerPoint), internet
si postd electronica - nivel mediu

Alte competente specifice

Comunicare, dinamism, flexibilitate, adaptabilitate

Sfera relationala a titularului postului

Sfera relationald interna Relatii ierarhice

Subordonat fatd de: Arhitect Sef
Superior pentru: nu

Relatii functionale

Colaboreazi cu celelalte directii, compartimente, servicii si
birouri din cadrul aparatului de specialitate al Primarului i
cu serviciile publice.

Relatii de control

Da

[\)




Relatii de reprezentare

Sfera relationala externa

AthOl‘i'[ﬁl;i $i institutii publice Prefectura Galati, Consiliul Judetean Galati. serviciile
subordonate Consiliului Local: Inspectoratul de Stat in

Constructii Galati.

Organizatii internationale

Persoane juridice private

Libertatea decizionala

in domeniul activitatilor desfasurate, in limita mandatului
prevazut de superiorul ierarhic s1 conform celor stabilite de
Arhitectul Sef

Delegarea de atribmii $i competentf\ Substituit de: persoana desemnata de Arhitectul Sef, cu

respectarea conditiilor prevdzute de art. 438 dinO.U G nr
57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile st
completdrile ulterioare.

Substituie pe: persoanele desemnate de Arhitectul Sef’, in
limita atributiilor repartizate.

fntocmit

Numele si prenumele

Nona Popovici

Functia publica de conducere

Arhitect Sef

Semnatura

Data intocmirii

Luat cunostinti de ciitre ocupant“ul postului

Numele si prenumele

Post vacant

Semnatura

Data

(98]






